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Número de hoja  que le corresponde y
número total de hojas. 

Nombre completo de la Dependencia.

Nombre de la Unidad Administrativa.

3
Día, mes y año en el que se llena el
formato. 

Nombre del Fondo al que pertenece el
Archivo de Trámite. 

Número asignado al expediente desde
su apertura. 

Número progresivo que corresponda. 

Nombre del subfondo documental. 

Número asignado a la caja de archivo donde se
encuentran los expedientes a transferir. 

Clave y nombre de la sección. 
11

Clave y nombre de la serie y/o subserie.

Formula clasificadora. 
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13
Nombre del expediente. 

14
Número total de legajos que integran el
expediente.

11 15
Número total de documentos que integran el
expediente. 

16
Período del expediente en años extremos. 

1117
Tiempo que se deberá de conservar en el
Archivo de Concentración  

1118
Adicionar algún dato importante. 

1119
Nombre y firma de la persona responsable del
Archivo de Trámite.

1120
Nombre y firma de la persona titular de la
Unidad Administrativa. 

1121
Nombre y firma de la persona responsable del
Archivo de Concentración.


