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Presentacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 del Instituto de Seguridad Social del Estado de
México y Municipios (ISSEMYM) establecié una serie de actividades a desarrollar alineadas al “Eje
transversal 2: Gobierno Capaz y Responsable” del Plan de Desarrollo del Estado de México que
dispone como uno de sus objetivos “Promover instituciones de gobierno transparentes y que rindan
cuentas”. Para alcanzarlo, el Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios ha fijado,
entre otras, dos estrategias fundamentales: “Impulsar la transparencia proactiva, la rendicién de
cuentas y el gobierno abierto”, e “Impulsar la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del

Estado de México y Municipios”.

Los archivos constituyen una herramienta indispensable ademas de ser un recurso esencial para la
gestion publica, la construcciéon de la memoria histérica y la rendicién de cuentas, por tal motivo es

primordial dar continuidad a las actividades archivisticas.

Este informe fue elaborado de conformidad con lo establecido en la Ley de Archivos y Administracién
de Documentos del Estado de México y Municipios que en el Capitulo V articulo 26, refiere que “Los
Sujetos Obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual

y publicarlo en su portal electrénico, informativo u homdélogo”.

Por lo que a continuacién se presenta el estado que guardan las actividades programadas, dando
cumplimiento a las acciones establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 del
Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios.
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Resultados Obtenidos

Objetivo
Especifico

OE1

Actividad

3.1 Elaborar y aprobar el
PADA 2023.

Responsable de la
ejecucion
Area Coordinadora de
Archivos
Titular del ISSEMYM

Estatus

Cumplido
21 de julio de 2023

3.2 Elaborar y aprobar el
Informe Anual de
Cumplimiento del PADA
2023.

Area Coordinadora de
Archivos
Titular del ISSEMYM

Cumplido en la 22 Sesion Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario

3.3 Elaborar y Aprobar el

PADA 2024,

Area Coordinadora de
Archivos
Titular del ISSEMYM

Cumplido en la 22 Sesidn Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario

3.4 Realizar la inscripcién

de los Archivos en
Registro Estatal de

Archivos del Gobierno del

Estado de México.

Area Coordinadora de
Archivos

Cumplido
Con numero de folio
207CO04ACAO00500L20231205DISEO14

3.5 Identificar el Acervo
Documental para la
creacion del Archivo
Histdrico.

Area Coordinadora de
Archivos
Titular del ISSEMYM

Cumplido
Se identificaron 23,619,291 documentos
que consolidan el acervo histérico

3.6 Disefar el cuestionario

para la elaboracién del
Diagndstico Integral de
Archivos.

Area Coordinadora de
Archivos

Cumplido
Fecha 16 de noviembre de 2023

3.7 Recopilar informacién

para la integracién del
Diagnéstico Integral de
Archivos.

Titulares de las
unidades
administrativas
(médicas y
administrativas)
Enlaces de Archivo.

Cumplido
Informacién recopilada a partir del 17 al
30 de noviembre de 2023

3.8 Procesar la
informacién recopilada.

Area Coordinadora de
Archivos

Cumplido

Informacién procesada el 4 de diciembre
de 2023

cuestionario con 32 reactivos en el cual
dieron respuesta 357 de 464 personas

servidoras publicas responsables de
Archivo de Tramite
3.9 Elaborar el Cumplido

Diagnéstico Integral de
Archivos.

Area Coordinadora de
Archivos

Diagndstico elaborado el dia 6 de
diciembre de 2023
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Actividad

Responsable de la

Estatus

Especifico ejecucion
- |3.10 Otorgar asesorias Cumplido se llevaron a cabo 30 asesorias
OE2 para la correcta aplicacién | Area Coordinadora de | sobre la aplicacién del Cuadro General de
del Cuadro General de Archivos Clasificacion Archivistica
d | Clasificacién Archivistica. Cuadro 1
' | 3.11 Supervisar la
e eyt i
Ll correcto llenado de Area Coordinadora de | € realizaron 71 supervisiones a los
OE2% eatdtilag v dall Aran] archivos de tramite de las Unidades
b : 5.y a0 FEIves. Administrativas del Instituto
| aplicacién del Cuadro Cuadro 2
General de Clasificacion
Archivistica
3.12 Capacitar al personal ;
rasponsable de los < (L:;J;n&h:rﬁaces de archivo de tramite se
OE3 archivos de tramite para la | Area Coordinadora de capacitaron ante el Archivo General del
elaboracién de las Fichas | Archivos. Estado'de México ol dia 24 de enere de
Técnicas de Valoraciéon
2023
Documental.
3.13 Elaborar las Fichas Responsables de
Técnicas de Valoracién archivos de Tramite,
Documental conforme a Concentracion e En proceso
las series del Cuadro Histérico, Titulares de Hasta 8l matients seihan intasiade 17
oEs Generdl de Clasificacion las Unidades fichas técnicas de valoracién c?ocumental
Archivistica, para la Administrativas y
integracidn del Catidlogo | Area Coordinadora de
de Disposicién Archivos.
Documental.
3.14 Reuniones con el
Grupo Interdlscphparlo Cumplido se llevaran a cabo durante la 22
para formular opiniones, Grupo Sesion Ordinaria del Grupo
OE3 referencias técnicas sobre Inte?disci o | disciniinan | Hp
valores documentales y p io nterdisciplinario del ISSEMYM
recomendaciones sobre la
Disposicién Documental
3.15 Recabar Informacién Noificiads
de Ia_s pnlda!des Area Coordinadora de | Esta actividad se realizara posterior a la
OE3 Administrativas para la Archi lab 51 dalae ek ey d
integracién de la Gula rchivos. ela oracion de las fichas técnicas de
Simple de Archivos valoracién documental
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Objetivo s Responsable de la Estatus
Especifico Actividad ejecucién
Responsables de
3.16 Recopilacidn, registro | Archivos de Tramite, No iniciado
OE3 y validacién de los datos Concentracig’:n e Esta actividad se realizara posterior a la
del Archivo de Tramite, Histérico y Area elaboraciéon de las fichas técnicas de
Concentracién e Histérico | Coordinadora de valoracién documental
Archivos.
3.17 Integracién, ; . No iniciado
Aprobacién y Publicacién Area_Coordlpadora de Esta actividad se realizara posterior a la
OE3 o Archivos y Titular del o : ey
de la Guia Simple de elaboracidén de las fichas técnicas de
: ISSEMYM =
Archivos valoraciéon documental
3.18 Solicitud de
Informacién a las .
OE3 Unidad?s Admir_iistrativas Area_Coordinadora de (S:STer;ll'iig la solicitud de informacién en la
para la integracionidel AfChiNOS. circular 026 de fecha O1 de junio de 2023
Inventario General de
Archivos
3.19 Recopilacién y
registro de los datos para | ; . Cumplido
OE3 la integracién del ﬁ:gsi\?gfrdlnadora de Se llevé a cabo durante el mes de julio de
Inventario General de ’ 2023
Archivos
3.20 Integracioén, ] cumplido
OE3 Aprobacioén y Publicacién | Area Coordinadora de Se realizé la publicacién en la pagina del
del Inventario General de | Archivos. Instituto el dia 11 de julio de 202
Archivos nstituto el dia e julio de 3.
Cumplido
3.21 Difundir el “Programa Las personas servidoras publicas fueron
Anual de Capacitacién participes de:
Archivistica”. 10 talleres
. : 4 conferencias
OE4 Adicionalmente se solicité i:gﬁi\(;‘.:sordmadora de 2 webinars
capacitacion para la 1foro
integracién de un proyecto 1 diplomado
de gestion y control 1 evento
electrénico para archivos 1 sesidon ordinaria
Impartidos por el AGEMEX
Q.
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Asesorias llevadas a cabo sobre la aplicacion del Cuadro General de Clasificacidon Archivistica

No _ Nﬁm_ero de personas
Prc;gresivo Unidad Médica o Administrativa servidoras publicas
capacitadas
1 Unidad Juridica Consultiva y de Igualdad de Género 40
2 Unidad de Comunicaciéon Social 8
3 Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y 8
Evaluacion
4 Unidad de Tecnologias de la Informacién 1
5 Coordinacién de Servicios de Salud 397
6 Coordinacién de Prestaciones y Seguridad Social 56
7 Coordinacién de Administracién y Finanzas 47
8 Coordinacién de Innovacién y Calidad 12
Total: 579 personas servidoras publicas capacitadas
Cuadro 2.

Supervisiones llevadas a cabo a los archivos de tramite de las Unidades Ad

ministrativas

N, . ; il _ Numgro_de archivos
progresivo Unidad Médica o Administrativa de tramlte
supervisados
1 Direccion General 1
2 Comisidn Auxiliar Mixta 1
3 Secretaria Técnica 1
4 Unidad Juridica Consultiva y de Igualdad de Género 12
5 Unidad de Comunicacidén Social 8
6 Organo Interno de Control 4
7 Unidad de Informacidn, Planeacién, Programacién y 10
Evaluacién
8 Unidad de Tecnologias de la Informacién 9
9 Coordinacién de Servicios de Salud 7
10 Coordinacién de Prestaciones y Seguridad Social 9
1 Coordinacién de Innovacidén y Calidad 9
Total: 71 archivos de tramite supervisados



GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

ESTADO DE

MEXICO
{El poder de servir!

’ ISSEMYym

%2023, Afio del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

Cuadro 3.
3.21 Difusion del “Programa de Formacién y Profesionalizacion Archivistica” al interior del ISSEMYM _
Pro:rc;.sivo Nombre del Taller, Webinar, Conferencia, Evento, Sesién, Foro g:?éu?:r
Evento: La importancia del cumplimiento de las obligaciones
1 establecidas en la normativa juridica en materia de archivos D09/2023
2 Taller: éComo elaborar un Diagndstico Integral de Archivo? 010/2023
Taller: Recomendaciones' ;':ral'ncticas para la elaboracion del Programa 011/2023
3 Anual de Desarrollo Archivistico
4 Conferencia: Archivos, base de la transparencia y rendicién de cuentas 013/2023
5 Primera reunién de trabajo del Sistema Estatal de Archivos 014/2023
6 Taller: Indicadores de Gestién para Archivos 015/2023
7 Diplomado: Gestion Documental y Administracion de Archivos 016/2023
8 Conferencia: El devenir histérico de la cultura archivistica en México 017/2023
9 Taller: dComo realizar una transferencia primaria? 018/2023
10 Taller: éCémo realizar una transferencia secundaria? 022/2023
1l Taller: La importancia de la Organizacién de los documentos de archivo | 025/2023
- Eg::ajgzlar;siciara el impulso de una nueva cultura archivistica en el 028/2023
Taller: Recomeln-daci.ones pr:‘:‘ufti;as para la elaboracién del Cuadro 033/2023
13 General de Clasificaciéon Archivistica
» B?;:;:Sii?;:gszs::;is:;s practicas para la elaboracién del Catdlogo de 034/2023
15 Taller: Elaboraciéon de Inventarios Documentales 037/2023
16 Conferencia: Las ventajas y desventajas de la digitalizacién de archivos 039/2023
17 Webinar: Fundamentos bdsicos de la gestién documental electrénica 040/2023
18 Webinar ¢Qué son los metadatos y cual es su utilidad? 043/2023
Conferencia: La importancia de la conservacién y preservacién de los 046/2023
19 documentos fisicos de archivo
20 Taller: éCémo integrar un plan integral de conservacién archivistica? 048/2023
) ) ) Eeetos) (D (LY YN €& 9
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Evaluacién

Actividades realizadas del PADA 2023 Porcentaje de cumplimiento de las

Actividades programadas en el PADA X100 = actividades programadas en el PADA
2023 2023
17
X100= 80%
21
Actividades : T s
G ED Concluidas En proceso No iniciadas
21 17 1 3
Instrumentos de control y consulta P taia’d iiniant |
archivisticos elaborados = Qrcentale ce.cumpiimientoeni'a
X100 = elaboracién de Instrumentos de control
Instrumentos de control y consulta consulta archivisticos del ISSEMYM
archivisticos requeridos y
4
X100 = 66%
6

v PADA 2023

v Informe de PADA 2023

v Cuadro General de Clasificacién Archivistica
v Inventarios Documentales

O CADIDO

O Guia Simple de Archivos
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Capacitaciones efectuadas en materia
archivistica

Capacitaciones programadas en
materia archivistica

30
30

Responsables de correspondencia y
archivo de tramite que al menos cuenta
con una capacitacién al cierre del
ejercicio

Total de responsables de
correspondencia y archivo de tramite

464
464

X100 =

X100 =

X100 =

X100 =

Porcentaje de cumplimiento de
capacitacion en materia archivistica

100%

Porcentaje de responsables de
correspondencia y archivo de tramite
capacitados en materia archivistica

100%

Nota: Durante este periodo se sumaron a las capacitacién 115 personas servidoras publicas,

logrando un total de 579 participante.

Validacién

Toluca de Lerdo, Estado de México, 15 de diciembre de 2023.

Ll

R
J

Flor de Maria A. Martinez Ibarfrola
Responsable del Area
Coordinadora de Archivos
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